Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
oglasza nabor na stanowisko:
Milodszego specjalisty/Specjalisty w Biurze Ksiggowosci
-AOTMIT/68/BKS/16
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. I. Krasickiego 26, 02-611 Warszawa

Wymiar etatu: pelny
Liczba etatow: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Glowne obowiazki:
. prowadzenie rejestrow wnioskow o udzielenie Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro,
umoéw cywilno-prawnych i delegacji stuzbowych
. prowadzenie ewidencji dokumentéw podlegajacych ksiegowaniu
e rozliczanie podrozy stuzbowych pracownikow i kosztéw dojazdu cztonkow rad
. kontrola pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw podlegajacych ksiegowaniu.
e wspdludzial przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych, statystycznych i rocznego sprawozdania finansowego,
. przygotowywanie dokumentacji ksiegowej do archiwizacji,
e inne zadania zlecone przez Gléwnego Ksiggowego Agencji.

Wyksztalcenie: wyzsze.

Wymagania niezbedne:
. przy ubieganiu si¢ o stanowisko Specjalisty wymagany co najmniej 2-letni udokumentowany staz pracy w innej jednostce, w ktorej
wykonywane byly czynnosci tozsame z podanymi w ogloszeniu gtownymi obowiazkami,
e znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, przepisow podatkowych,
. umiejetnos¢ obstugi systemow ksiegowych,
. biegta obstuga pakietu Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe:
e roczne do$wiadczenie zawodowe w ksiegowosci,
e preferowane wyksztalcenie wyzsze w zakresie ekonomii, rachunkowosci lub finansow,
e znajomos$¢ jezykow obcych.

Wymagane dokumenty:

e  wypehiony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl,
w zaktadce praca,

. dokument po$wiadczajacy zakres obowiazkoéw tozsamy z gtéwnymi obowiazkami podanymi w ogloszeniu, w przypadku ubiegania si¢ o
stanowisko Specjalisty,

. kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,

e  7yciorys kandydata w jezyku polskim powinien zawiera¢ nastepujaca klauzule ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2014, poz. 1182 z p6zn. zm.)”,

. list motywacyjny w jezyku polskim,

e opcjonalnie — kopie dokumentow potwierdzajacych umiejetnosci jezykowe,

e opcjonalnie — kopie dokumentéw potwierdzajacych inne umiejgtnosci.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentow w terminie do dnia 31.08.2016 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

ul. I. Krasickiego 26, 02-611 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy AOTMIiT/68/BKS/16”
Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowaé¢ pod numer telefonu: (22) 56-67-206.

Inne informacje.
e  Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wptywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji).
e Oferty 0s0b, ktore nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang komisyjnie zniszczone.
e  Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.



http://www.aotm.gov.pl/

