Prezes Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
oglasza nabor na stanowisko:
Gléwnego Specjalisty | Radcy Prawnego ds. zaméwien publicznych
w Biurze Prezesa
-AOTMIT/38/BP/19
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
siedziba: ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa

Wymiar etatu: petny
Liczba etatow: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Gléwne obowiazki:

e kompleksowa obstuga postgpowan przetargowych od momentu jego wszczecia do podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamowienia
publicznego (m.in. przygotowanie dokumentacji niezb¢dnej w procedurze przetargowej, kompletowanie ofert przetargowych, analiza wynikow,
przygotowania protokotu z postgpowania) zgodnie z ustawa Prawo Zamowien Publicznych oraz z wewnetrznymi regulacjami;

e opracowywanie projektow dokumentacji zwigzane] z przygotowywaniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego (dalej
,Postegpowan”) w zakresie formalno-prawnym, w tym w szczegdlnosci: dokumentu gtéwnego specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(dalej ,,SIWZ”), ogloszenia o zamdwieniu, ogloszenia o udzieleniu zamowienia, wzoréw oswiadczen, wzorow umow, innych zatacznikow do
SIWZ niezbg¢dnych do przeprowadzenia Postgpowania, protokotu z postgpowania;

e przygotowywanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postgpowan oraz uczestnictwo i koordynacja pracy komisji przetargowych w
postgpowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych lub konkursow;

e opracowywanie projektow specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ogloszen i informacji wymaganych dla danego trybu postepowania 0
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz ich publikowanie — zgodnie z wymogami ustawy prawa zamowien publicznych i wewnetrznymi
regulacjami;

e koordynacja postegpowan wyjasniajacych, przygotowywanie i przekazywanie kopii dokumentow oraz udzielanie pisemnych wyjasnien
podmiotom kontrolujacym, w tym instytucjom nadzorujacym prawidlowos¢ realizacji projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska;

e analiza i interpretacja obowiazujacych przepisow i orzecznictwa w zakresie prawa zamowien publicznych;

e opracowywanie, we wspOlpracy z cztonkami komisji przetargowych, projektow uméw w sprawach zamowien publicznych w szczegdlnosci pod
katem zgodnosci z ustawa Pzp, projektow wyjasnien dotyczacych SIWZ, projektéw zmian SIWZ oraz ogloszenia o zamowieniu,

e analiza i weryfikacja ofert, dokumentow, o§wiadczen i wnioskéw nadestanych w trakcie prowadzonych Postepowan;

e opracowywanie projektow odpowiedzi, zawiadomien, o$wiadczen i innej korespondencji w zwiazku z przygotowaniem i prowadzeniem
Postepowan;

e opracowywanie projektow odpowiedzi lub stanowisk w zwigzku z wniesionymi przez uczestnikow Postepowania srodkami ochrony prawnej;
Publicznych lub organami kontroli;

e opiniowanie wnioskow dotyczacych postegpowan o udzielenie zamowien publicznych pod wzgledem zgodnosci z procedura udzielenia zaméwien
publicznych;

e prowadzenie rejestru Postgpowan oraz rejestru zamoéwien nie przekraczajacych wartoscia progu 30 000 euro;

e przygotowanie projektu planu zaméwien publicznych na dany rok budzetowy oraz sprawozdan rocznych;

e udzielanie niezb¢dnej fachowej pomocy merytorycznej dla pracownikow;

e wykonywanie pozostatych czynno$ci niezbednych dla prawidlowego przygotowania i przebiegu Postepowania.

Wyksztalcenie: wyzsze lub wyzsze prawnicze.

Wymagania niezbedne:
e Doswiadczenie zawodowe:

v" w przypadku ubiegania si¢ o stanowisko Radcy prawnego ds. zaméwien publicznych - uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego
(wpis na liste radcow prawnych - warunek niezbedny) oraz co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe (wliczajac okres przed uzyskaniem
uprawnien) zwigzane ze stosowaniem ustawy Prawo zamowien publicznych, w jednostkach sektora finansoéw publicznych lub innych
podmiotach zobowiazanych do stosowania ustawy Pzp,

v' wprzypadku ubiegania si¢ o stanowisko Gléwnego specjalisty ds. zaméwien publicznych - co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe, W
tym co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym ze stosowaniem ustawy Prawo zamowien publicznych
W jednostkach sektora finanséw publicznych lub innych podmiotach zobowiazanych do stosowania ustawy Pzp,

- przez doswiadczenie zawodowe nalezy rozumie¢ okresy zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, okresy wykonywania umoéw
cywilnoprawnych, okresy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, okresy odbywania stazy lub praktyk,
e znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz ustawy o finansach publicznych,
e znajomos$¢ przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej, kodeksu cywilnego, kodeksu spotek handlowych, w zakresie zwigzanym z
prawem zaméwien publicznych,
e bieglta znajomo$¢ pakietu MS Office.




Wymagania dodatkowe:

odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, samodzielno$¢, terminowosc,

umiejetnos¢ zarzadzania czasem oraz radzenia sobie w trudnych i nieprzewidzianych sytuacjach,
zdolno$¢ organizacji pracy i umiejgtno$¢ dziatania pod presja czasu,

umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnosé, dynamizm dziatania,

Co oferujemy:

zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;

pakiet benefitdw pozaptacowych (m.in. karta sportowa, ubezpieczenie grupowe);

jasno okreslong $ciezke kariery oraz udziat w szkoleniach.

Wymagane dokumenty:

wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie http://www.aotm.gov.pl, w
zaktadce praca,

wlasnorgeznie podpisany zyciorys kandydata, ktory powinien zawiera¢ nastepujaca klauzule: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacyjnego przez Agencj¢ Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)”,

list motywacyjny w jezyku polskim,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

w przypadku ubiegania si¢ o stanowisko Glownego specjalisty - kopie dokumentéw potwierdzajacych co najmniej 5- letnie do$wiadczenie
zawodowe, w tym co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane ze stosowaniem ustawy Prawo zamdwien publicznych w jednostkach
sektora finanséw publicznych lub innych podmiotach zobowiazanych do stosowania ustawy Pzp (np.: $wiadectwa pracy, zaswiadczenie
0 zatrudnieniu, a takze okresy aktywnosci zawodowe] wynikajace z umow, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zleceniu i innych umoéw
cywilnoprawnych oraz o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej),

w przypadku ubiegania si¢ o stanowisko Radcy Prawnego - kopie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie do wykonywania zawodu radcy
prawnego oraz kopie dokumentoéw potwierdzajacych co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwiazane ze stosowaniem ustawy Prawo
zamowien publicznych w jednostkach sektora finansow publicznych lub innych podmiotach zobowigzanych do stosowania ustawy Pzp
(np.: $wiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu, a takze okresy aktywno$ci zawodowej wynikajace z uméw, do ktorych stosuje si¢ przepisy
o zleceniu i innych umoéw cywilnoprawnych oraz o wykonywaniu dziatalnoéci gospodarczej),

opcjonalnie — kopie dokumentdéw potwierdzajacych umiejetnosci jezykowe,

opcjonalnie — kopie dokumentow potwierdzajacych inne umiej¢tnosci dodatkowe.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw w terminie do dnia 05.06.2019 roku na adres:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,oferta pracy AOTMIiT/38/BP/19”

Wszelkie zapytania dotyczace oferty pracy prosimy kierowaé pod numer telefonu: (22) 101 47 03.

Inne informacje.

e  Oferty otrzymane po terminie nie bgda rozpatrywane (liczy si¢ data wplywu do siedziby Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji).

e Oferty osob, ktore nie zostaly wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, zostang komisyjnie zniszczone.

e  Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.



http://www.aotm.gov.pl/

