Zapytanie ofertowe

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedziba w Warszawie przy
ul. Przeskok 2, zaprasza zainteresowane osoby do ztozenia oferty w zakresie §wiadczenia ustug
dotyczacych archiwizacji dokumentacji Agencji na okres do 6 miesiecy, W wymiarze
czasowym nie przekraczajacym 150 godzin miesi¢cznie (godziny wykonywania umowy do
ustalenia indywidualnego). Poszukujemy do realizacji zlecenia 2 osoby.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie
zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zaméwien Agencji oraz przepisow
Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, dalej: Pzp. W =zakresie niecuregulowanym w niniejszym zapytaniu, maja
zastosowanie przepisy ustawy KC.

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ niniejsze zapytanie ofertowe w kazdym czasie bez
podawania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy zostang poinformowani o zamknigciu
postgpowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Zakres przedmiotowy umowy zlecenia obejmie:

1) przygotowywanie dokumentacji komorek organizacyjnych Agencji do archiwizacji
oraz archiwizacja zgodnie z wewngetrznymi regulacjami Zleceniodawcy,
2) wykonywanie prac biurowych zleconych przez Zleceniodawce.

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji jest panstwowa jednostka organizacyjna
posiadajaca osobowo$¢ prawna, podlegta Ministerstwu Zdrowia. Zakres zadan i1 organizacja
Agencji zostaly uregulowane w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. 0 $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkow publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398 z p6zn. zm.).

Wymagania formalne wzgledem oferenta:

1) niezbg¢dne: gotowos¢ do zawarcia umowy od 01.07.2021 i realizacji umowy
W wymiarze czasowym okreslonym powyzej,

2) dodatkowe: doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ w zakresie archiwizacji
dokumentow lub w pracach biurowych bedzie dodatkowym atutem.

Oferte zawierajaca:

1) CV wraz z nastepujacg klauzulg ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru osoby
z ktorag zawarta zostanie umowa zlecenia zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”,

2) kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie w realizacji przedsigwzigc
w zakresie archiwizacji dokumentéw lub w pracach biurowych, w przypadku
posiadania takiego doswiadczenia,

3) proponowang stawke godzinowg brutto za realizacj¢ ushug,


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguyts
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgaytgnbsge4a

w wersji elektronicznej (skan dokumentow z podpisem) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
administracja@aotm.gov.pl do dnia 25 czerwca 2021 roku do godz. 14.00 lub w wersji
papierowej ztozy¢ w sekretariacie siedziby Agencji.

Kryterium wyboru osoby, z ktérg zawarta zostanie umowa jest:

1) cena brutto za godzine $wiadczenia ustug,
2) doswiadczenie w realizacji przedsigwzie¢ w zakresie archiwizacji dokumentéw lub
w pracach biurowych.

Szczegotowe informacje w sprawie mozna uzyskaé pod numerem tel. 22 101 46 00.


mailto:j.borowy@aotm.gov.pl

