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	Nr sprawy 1/2011
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Tryb:

Przetarg nieograniczony o wartości poniżej kwot określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy                          z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwaną dalej „ustawą Pzp”
Przedmiot zamówienia:

„Organizacja i obsługa konferencji przygotowywanej w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) 
w Centrum Stocznia Gdańska”



	I. Tryb udzielenia zamówienia 


1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z  art. 39 ustawy Pzp oraz na podstawie przepisów wykonawczych dotyczących ww. ustawy.
2.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”, mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

	II. Opis przedmiotu zamówienia


1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i obsługa konferencji przygotowywanej 
w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) w Centrum Stocznia Gdańska. Kod CPV 55320000-9, 55520000-1, 55521200-0, 55300000-3, 55120000-7, 55000000-0. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 8 do SIWZ. Schemat programu konferencji stanowi załącznik nr 9 do SIWZ. 
2. Przyszła umowa zawarta zostanie do maksymalnej kwoty stanowiącej cenę najkorzystniejszej oferty. Za należyte przygotowanie i bezusterkowe wykonanie usług związanych z elementami określonymi jako Koszty stałe Zamawiający zapłaci stałe wynagrodzenie. W przypadku elementów określonych jako Koszty zmienne wynagrodzenie Wykonawcy w tym zakresie będzie proporcjonalne do faktycznie zgłoszonych na konferencję uczestników. Skład i sposób kalkulacji ceny oferty określony został w rozdziale XVIII SIWZ.
3. Koszty stałe powinny obejmować następujące zadania:

1) zapewnienie Sali konferencyjnej w hotelu w zakresie (rozdział VI, pkt 1, lit a-c załącznika nr 8 do SIWZ): 
a) powierzchnia sali nie mniejsza niż 300 m2, w kształcie prostokąta lub kwadratu,  mieszcząca 300 osób,
b) data konferencji 8-9 grudnia 2011, godziny konferencji: 1 dzień 8.12.2011 roku godz. 12.00-17.00 ; drugi dzień 09.12.2011 r godz. 8.30-17.00,
c) miejsca siedzące dla każdego uczestnika powinny być w układzie teatralnym.
2) wynajęcie Centrum Stocznia Gdańska (cały obiekt), szatnia, sprzątanie, dyżur ppoż, elektryk, (rozdział VI, pkt 2, lit a-b, załącznika nr 8 do SIWZ) w zakresie gali w dniu 8 grudnia 2011 r, godz. 20.00-22.00,
3) Prowadzenie rejestracji uczestników (rozdział VI pkt 6 lit a-c załącznika nr 8 do SIWZ):

a) Przygotowanie (zakup) aplikacji do rejestracji on-line dostępnej z poziomu „www” oraz zakup certyfikatu bezpieczeństwa,
b) wpisywanie uczestników do bazy danych, aktualizacje bazy danych, jak również przekazywanie członkom K.O. informacji o zgłoszonych uczestnikach,
c) prowadzenie korespondencji z uczestnikami dotyczącej rejestracji, zakwaterowania, etc.
4. Koszty zmienne obejmują pozostałe elementy określone w załączniku nr 8 
do SIWZ.
5. Zamawiający informuje, że zamówienie jest finansowane z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej w ramach projektu EUnetHTA - Joint Action 2010-2012 (współfinansowany przez Komisję Europejską). 
6. Zadanie określone w VI pkt 6 lit a-c załącznika nr 8 do SIWZ finansowane będzie przez: College voor zorgverzekeringen (CVZ) adres: Eekholt 4 1112 XH Diemen, Netherlands.
7. Zamawiający przewiduje możliwość zaliczkowania zamówienia tylko w zakresie określonym w załączniku nr 8 do SIWZ. Zamawiający udzieli kolejnych zaliczek, pod warunkiem, że Wykonawca wykaże, że wykonał zamówienie w zakresie wartości poprzednio udzielnych zaliczek. Wartość wszystkich zaliczek w trakcie realizacji zamówienia nie może przekroczyć 20 % wartości przyszłego wynagrodzenia. 
. 
	III. Termin wykonania zamówienia


Realizacja zamówienia nastąpi w dniach 7-10 grudnia 2011 r. Konferencja odbędzie się 
w dniach  8-9  grudnia 2011 r.
	IV. Informacja o podwykonawcach


Zamawiający dopuszcza zatrudnienie podwykonawców – Załącznik nr 2.

	V. Umowa ramowa


Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

	VI. Zamówienie uzupełniające


Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego.
	VII. Oferta wariantowa i częściowa


Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
	VIII. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu


Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
	IX. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu oceny spełnienia tych warunków



O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Wykonawca spełni warunek w sytuacji kiedy złoży oświadczenie z art. 22 ustawy Pzp, 
2)  posiadania wiedzy i doświadczenia; Wykonawca spełni warunek w sytuacji,  kiedy
                 wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,
                 a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał
                 co najmniej dwie usługi polegające na przygotowaniu konferencji
                 dla min. 300 osób o wartości min. 100.000,00 zł brutto każda,
3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; Wykonawca spełni warunek w sytuacji kiedy złoży oświadczenie z art. 22 ustawy Pzp,
4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej; Wykonawca spełni warunek w sytuacji,  kiedy
                 wykaże, że posiada środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości
                 minimum 100.000,00 zł.
2. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów oraz ich potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamówienia, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą 
spełnia/nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w rozdziale X niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki wykonawca spełnił.
	X. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu 



1. Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SIWZ.
2. Wypełniony formularz dotyczący podwykonawców   – złącznik nr 2 do SIWZ.
3. Wypełniony formularz cenowy – załącznik nr 3 do SIWZ.
4. Oryginał dokumentu potwierdzającego uprawnienia osób podpisujących ofertę (pełnomocnictwa), o ile nie wynikają one z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych załączonych do oferty. 
5. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 4 do SIWZ.
6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
– załącznik nr 5 do SIWZ.
7. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia 
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
8. Wypełniony wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie tj.: co najmniej dwie usługi polegające na przygotowaniu konferencji dla min. 300 osób o wartości min. 100.000,00 zł brutto każda.
- załącznik nr 6 do SIWZ.
9. Wypełniony i podpisany opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 8 do SIWZ.
10. Informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w którym Wykonawca posiada rachunek, potwierdzający wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową w wysokości minimum 100.000,00 zł.
UWAGA !!!

Do przeliczenia na PLN wartość zrealizowanych usług wyrażonej w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia składania ofert.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt 7 — składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawione nie wcześniej niż w terminach określonych dla poszczególnych rodzajów dokumentów.

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane 
za „zgodność z oryginałem” przez wykonawcę lub te podmioty.

Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp , a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych 
w pkt. X SIWZ ppkt. 6 i 7.
W przypadku składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów (Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia np. konsorcja, spółki cywilne) oferta spełniać musi następujące wymagania:
1) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy z Wykonawców występujących wspólnie, oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

2) potencjał ekonomiczny, finansowy, techniczny i kadrowy Wykonawców w sumie musi spełniać wymagane od Wykonawców warunki, 

3) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie,

4) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego, 

5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z podmiotem występującym jako reprezentant pozostałych.
UWAGA! - Złożenie wymaganych dokumentów po upływie terminu składania ofert jest możliwe jedynie w trybie art. 26 ust 3 ustawy Pzp. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub nie złoży pełnomocnictwa albo złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawierające błędy lub złoży wadliwe pełnomocnictwo, Zamawiający wezwie go do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie (za wyjątkiem sytuacji, kiedy mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania). Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, 
w którym upłynął termin składania ofert.
	XI. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, przekazywania oświadczeń lub dokumentów oraz tryb udzielania wyjaśnień w sprawach dotyczących SIWZ



Zamawiający przewiduje trzy formy porozumiewania się z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów przez Zamawiającego tj. pisemnie, faksem oraz drogą elektroniczną (email). 

Każdy faks lub email, który wpłynie do Zamawiającego uważa się za dokument złożony w terminie, jeśli jego czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem terminu i zostanie niezwłocznie potwierdzona pisemnie.
Każda Strona na żądanie drugiej zobowiązana jest potwierdzić fakt otrzymania faksu lub emaila.
Korespondencja z Zamawiającym odbywać się będzie wyłącznie w języku polskim.

Przed wyznaczonym terminem do składania ofert, Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, kierując swoje zapytanie na piśmie, na faks 
/22/ 56 67 202 lub na adres email: j.solecki@aotm.gov.pl.
Odpowiedź zostanie przekazana zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Pzp  bez ujawniania źródła zapytania.

Zamawiający udzieli odpowiedzi na zapytania dotyczące SIWZ nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składnia ofert.
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach formalno 
            – prawnych jest: Jerzy Solecki
tel. /22/56 67 221, faks /22/ 56 67 202 lub tel. kom. 692 637 190

adres email: j.solecki@aotm.gov.pl

od poniedziałku do piątku w godz. 900 – 1600
	XII. Tryb wprowadzenia ewentualnych zmian w SIWZ




1. Zamawiający może w szczególnie uzasadnionym przypadku w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ.

2. Dokonana w ten sposób zmiana przekazana zostanie niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego (www.aotm.gov.pl).
3. W sytuacji , o której mowa w ust. 2 Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert uwzględniając czas niezbędny do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających ze zmiany treści SIWZ.

4. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
5. W sytuacji o której mowa w pkt. 4 Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne.

6. W sytuacji o której mowa w pkt. 4 i jeżeli zmiana jest istotna, a w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach.

7. Informacja o przedłużeniu terminu składania ofert zostanie niezwłocznie przekazana do wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego (www.aotm.gov.pl).
8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
	XIII. Wymagania dotyczące wadium


Zamawiający nie przewiduje obowiązku wnoszenia wadium.
	XIV. Termin związania ofertą




1. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium (jeżeli było wymagane).

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
	XV. Opis sposobu przygotowania ofert


1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe lub alternatywne, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

2. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem ofert. 

4. Oferta winna być przygotowana w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do SIWZ, napisana czcionką maszynową, na komputerze lub inną trwałą techniką i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej działalności Wykonawcy.

5. Do oferty należy załączyć wszystkie dokumenty wymagane w niniejszej SIWZ. Dotyczy to również oferty składanej przez konsorcjum.
6. Zamawiający dopuszcza, aby Wykonawca sporządził ofertę wraz z załącznikami na własnych formularzach pod warunkiem, że ich istotna treść odpowiadać będzie warunkom określonym przez Zamawiającego w niniejszej SIWZ oraz warunkom określonym w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

7. Każda ze stron oferty i złożonego przy niej załącznika powinna być opatrzona imienną pieczęcią oraz podpisem osoby uprawnionej o której jest mowa w pkt. 4.
8. Załączniki będące kopiami muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez opatrzenie kopii imienną pieczęcią i podpisem osoby uprawnionej oraz dopiskiem         „za zgodność z oryginałem”. 

9. Załączone do oferty zaświadczenia, wypisy, odpisy, potwierdzenia itp. powinny być aktualne, stosownie do obowiązujących przepisów prawa.

10. Wszystkie składane dokumenty załączone do niniejszej SIWZ w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11. Załączniki wymagające wypełnienia powinny być wypełnione przez Wykonawców ściśle według warunków i postanowień zawartych w niniejszej SIWZ. Jeżeli którykolwiek zapis wypełnianych załączników nie dotyczy Wykonawcy należy to zaznaczyć na dokumencie czyniąc dopisek „nie dotyczy” opatrzony parafą osoby uprawnionej.

12. Oferta i wszystkie załączniki powinny zostać złączone w sposób trwały, uniemożliwiający rozłączenie bez naruszenia integralności całości dokumentacji 
(z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 12 niniejszego rozdziału). Każda wypełniona tekstem strona złożonego dokumentu stanowiąca ofertę powinna zostać opatrzona kolejnym numerem.

13. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

14. Jeżeli oferta zawiera informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowiązany oznaczyć dokumenty zawierające takie informacje umieszczając je w oddzielnej kopercie z napisem „zastrzeżone”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
15. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami oraz ewentualną kopertę „zastrzeżone” należy umieścić w zamkniętej kopercie i opatrzyć napisem:

Oferta na „Organizację i obsługę konferencji przygotowywanej w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) w Centrum Stocznia Gdańska”.  (określić ile stron znajduje się w kopercie).
	XVI. Miejsce oraz termin składania ofert 


1. Ofertę w zaklejonej kopercie opatrzonej jak w Rozdziale XV ust. 15 niniejszej SIWZ należy złożyć do dnia 17.03.2011 r. do godz. 1415 w siedzibie Zamawiającego tj. Agencji Oceny Technologii Medycznych, 02-668 ul. Krasickiego 26/28, 02-611 Warszawa (sekretariat).
2. Wykonawca może otrzymać pisemne potwierdzenie złożenia oferty.
3. Celem dokonania zmian bądź poprawek – Wykonawca może wycofać wcześniej złożoną ofertę i złożyć ją po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w SIWZ terminu składania ofert.
4. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert. 
5. Oferta złożona po terminie na podstawie art. 84 ust. 2 ustawy Pzp zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania jej na jawnym posiedzeniu Komisji Przetargowej po upływie terminu przewidzianego na wnoszenie środków ochrony prawnej.
6. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta (określonych w roz. XV) tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA” i nazwą postępowania którego zmiany dotyczą. Koperty oznaczone napisem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian 
i zostaną dołączone do oferty.
7. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się 
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE” 
i nazwą postępowania którego wycofanie dotyczy. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.
	XVII. Miejsce oraz termin otwarcia ofert




1.  Publiczne otwarcie ofert nastąpi podczas posiedzenia Komisji Przetargowej
w dniu 17.03.2011 r. o godz. 1430 w siedzibie Zamawiającego tj. Agencji Oceny Technologii Medycznych,  ul. Krasickiego 26/28, 02-611 Warszawa (sala konferencyjna).

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane nazwy oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz informacje zawarte w ofertach zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

4. Informacje, o których mowa w ust. 3 zostaną przekazane niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
	XVIII. Opis sposobu obliczania ceny oraz informacje dotyczące walut


1. Cena oferty powinna obejmować w szczególności wszystkie elementy cenotwórcze dla Kosztów stałych i zmiennych, wszelkie koszty związane z prawidłowym i pełnym wykonaniem zamówienia w terminach wskazanych w SIWZ, oraz wszelkie opłaty  
i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. Cena oferty w zakresie Kosztów zmiennych powinny uwzględniać maksymalną przewidywaną w SIWZ liczbę uczestników.
2. Cena oferty powinna być wyrażona w PLN. Rozliczenia między Wykonawcą 
a Zamawiającym będą prowadzone w PLN (dotyczy również podmiotu o którym jest mowa w roz. II pkt. 6 SIWZ).
3. Cenę brutto stanowi suma wszystkich elementów zamówienia objętych kosztami stałymi i zmiennymi. Szczegółowe formuły obliczeniowe dla ceny brutto znajdują się 
w Załączniku nr 3 do SIWZ. 
  4.   Wartość brutto należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zaokrąglając
         zgodnie z zasadami rachunkowymi.
  5.    Wartość brutto przedmiotu umowy winno się liczyć na podstawie następującego wzoru:

„wartość netto” + „podatek od towarów i usług” = „wartość brutto”
	XIX. Opis kryteriów oceny ofert


Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona stosując poniższe kryteria:

Przyjęte kryteria oceny i ich ranga procentowa:

1.
100%  - Cena brutto oferty
Wartość procentowa dla kryterium Cena brutto oferty jest wyliczana według wzoru:

C min

C = ─────── X 100 X  100%

   C n

C – ilość punktów w kryterium cena brutto oferty
C min – najniższa cena brutto oferty spośród oferowanych

C n – cena brutto badanej oferty

Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.
	XX. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamówienia


1.
Komisja Przetargowa dokona oceny złożonych ofert z uwzględnieniem następujących warunków:

1) czy Wykonawca spełnia wymagania określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tym samym nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp,

2) czy oferta spełnia wszystkie wymagania zawarte w ustawie Pzp, jak również w
 niniejszej SIWZ i tym samym nie podlega odrzuceniu na podstawie
 art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

2.
Komisja Przetargowa na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawców, którzy w terminie składani ofert nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust 1 ustawy Pzp i które były wymagane w Rozdziale X SIWZ, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

3.
Komisja Przetargowa dokona zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp w tekście oferty ewentualnych poprawek oczywistych omyłek pisarskich takich jak:
1) widoczna mylna pisownia wyrazu,
2) ewentualny błąd gramatyczny,

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,

4) rozbieżności pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie - Zamawiający przyjmie , że prawidłowo wpisana jest cena liczbą.

4.
Komisja Przetargowa dokona zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp w obliczeniach zawartych w ofercie poprawek oczywistych omyłek rachunkowych (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek), takich jak:

1) błędnie obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług (VAT),

2) błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług (VAT),

3) błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia (w celu ustalenia prawidłowego wyniku działań matematycznych, za poprawne Zamawiający uzna ceny jednostkowe netto wskazana w ofercie, które posłużą do dalszych obliczeń zgodnie 
z formułą określoną w pkt XVIII SIWZ i załączniku nr 3 do SIWZ).
Zamawiający zastrzega, że powyższy katalog nie wyczerpuje możliwości poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych. Zamawiający poprawi wszelki oczywiste omyłki rachunkowe, które wystąpią w ofertach. 

5.
Komisja Przetargowa dokona zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp w ofercie poprawek innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze SIWZ, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty. 

6.
O wszystkich dokonanych poprawkach w ofertach Wykonawców, o których mowa w ust. 3, 4 i 5 Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.


Wykonawca, którego oferta została poprawiona na podstawie ust. 4 jest zobowiązany wyrazić zgodę na poprawnie omyłki w ciągu 3 dni od dnia doręczenia informacji, o której mowa w niniejszym punkcie zdaniu pierwszym, pod groźbą odrzucenia jego oferty z postępowania na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.

7.
W przypadku wątpliwości co do złożonych ofert w toku ich badań Zamawiający będzie żądać od Wykonawców wyjaśnień na podstawie 26 ust. 4 ustawy Pzp (dotyczących oświadczeń lub dokumentów), 87 ust. 1 ustawy Pzp (dotyczące treści oferty) lub art. 90 ust. 1 ustawy Pzp (dotyczących rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia).

9.
Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne.

10.
Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł sobie w odniesieniu od tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. 

11.
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ustawą Pzp.

	XXI. Aukcja elektroniczna


Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

	XXII. Formalności , które zostaną dopełnione po wyborze oferty




Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię 
i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta,


5) o unieważnieniu postępowania o udzielnie zamówienia.

oraz zamieści je na stronie internetowej Zamawiającego (www.aotm.gov.pl) 
i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
	XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy




 Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
	XXIV. Istotne postanowienia dla Stron  oraz inne ustalenia , które będą wprowadzone do umowy




Obowiązki Stron określa projekt umowy stanowiący Załącznik 6 do SIWZ. Umowa zostanie zawarta w termie określonym w art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiający zgodnie z art. 144 ustawy Pzp przewiduje następujące zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty tj.:
1) zmiana wartości brutto umowy w przypadku wprowadzenia innej stawki
      podatku od towarów i usług (VAT) przepisami prawa powszechnie
      obowiązującego,
2) zmianę podwykonawców uczestniczących w realizacji zamówienia zgodnie z zasadami określonymi w Kodeksie Cywilnym lub wyłączenie podwykonawcy z udziału w realizacji zamówienia. Jeżeli wykonawca polegał na wiedzy 
i doświadczeniu podwykonawców (zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych) i uczestniczyli oni w wykonaniu zamówienia, nowy podwykonawca powinien spełniać co najmniej te same warunki uczestnictwa określone w postępowaniu na wykonanie Zadania, co podwykonawca odstępujący od realizacji zamówienia,  

3) w przypadku samodzielnej realizacji zamówienia przez Wykonawcę Zamawiający przewiduje możliwość przystąpienia do zobowiązania podwykonawców. Wykonawca zobowiązany będzie do podania zakresu udziału podwykonawców i powodów włączenia ich do realizacji umowy.
4) zmiany menu określonego w rozdziale VI pkt. 3  załącznika nr 1 do Umowy.

5) zmiana formy prezentacji (filmu) o którym jest mowa w rozdziale VI pkt. 4 załącznika nr 1 do Umowy.

6) zmianę terminu rozpoczęcia lub zakończenia rejestracji.

7) zwiększenie liczby uczestników ponad liczbę określoną w rozdziale III załącznika nr 1 z proporcjonalnym zwiększeniem wynagrodzenia w zakresie kosztów zmiennych przy zachowaniu stawki za jedną osobę określoną 
w załączniku nr 2 do Umowy. 

8) każdą zmianę w stosunku do treści oferty, która przyczyni się do obniżenia kosztów Zadania z zachowaniem ogólnego rodzaju zamówienia i jego charakteru i proporcjonalności wynagrodzenia.

Ww. zmiany zostaną wprowadzone do umowy na wniosek jednej ze stron w drodze rokowań uzgadniających te zmiany. Siedzibą właściwą do prowadzenia rozmów będzie siedziba zamawiającego.
	XXV. Środki ochrony prawnej 


Uczestnikom niniejszego postępowania oraz innym osobom wymienionym w art. 179 ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w Dziale VI cytowanej wyżej ustawy Pzp.
	XXVI. Potwierdzenie pobrania lub otrzymania SIWZ





Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający, żąda potwierdzenia pobrania ze strony internetowej Zamawiającego lub otrzymania niniejszej SIWZ na nr fax. 
/22/ 56-67-202, z podanie pełnej nazwy Wykonawcy, dokładnym adresem do korespondencji oraz numerem fax lub adresem email.
Załączniki do SIWZ:
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Informacja o podwykonawcach  

Załącznik nr 3 – Formularz cenowy
Załącznik nr 4 – Oświadczenie z art. 22 ustawy Pzp
Załącznik nr 5 – Oświadczenie z art. 24 ustawy Pzp 
Załącznik nr 6 – Wykaz wykonanych usług

Załącznik nr 7 – Projekt umowy 
Załącznik nr 8 –  Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 9 –  Schemat programu konferencji 
Podpisy członków Komisji Przetargowej:
1. ……………………………….    Katarzyna Jagodzińska

2. ……………………………….
Iga Lipska 

3. ……………………………….
Aleksandra Pajor

4. ……………………………….
Katarzyna Małecka

5. ……………………………….
Barbara Węgrzyn

6. ................................................. 
Jerzy Solecki
Zatwierdził w dniu .................................................................
Załącznik nr 1 do SIWZ
Pieczęć Wykonawcy

Formularz ofertowy

Pełna nazwa Wykonawcy:.......................................................................................

.................................................................................................................................

Adres Wykonawcy:.................................................................................................

.................................................................................................................................

Kontakt:

Adres do korespondencji:........................................................................................

.................................................................................................................................

tel.: ……….……………





fax.: ………..................
adres email: ……………………………………………………………………….
Zgłaszamy swój udział w przetargu nieograniczonym na wykonanie usługi: 

 „Organizacji i obsługi konferencji przygotowywanej  w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) 
w Centrum Stocznia Gdańska”.   ( sprawa nr 1/2011)
1.  Oferujmy realizację zamówienia przez cały okres wskazany w SIWZ 
        za łączną wartość: 

        netto: ……………………….. zł. (słownie złotych : …………………)

        podatek VAT: ……….. %

        brutto: ………………………. zł. (słownie złotych: …………………)
2. Akceptujemy 21 dniowy termin płatności od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
3. Oświadczamy, że zrealizujemy wszystkie elementy zamówienie w terminach i zakresie wskazanych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz załączniku nr 8 do SIWZ.
4. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń. Tym samym zobowiązujemy się do spełnienia wszystkich warunków zawartych w SIWZ.

6. Oświadczamy, że akceptujemy projekt umowy. Jednocześnie zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty podpisać umowę bez zastrzeżeń, 
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
7. Oświadczamy, że usługę objętą zamówieniem wykonamy siłami własnymi  tj. bez udziału podwykonawców / przy udziale podwykonawców* (informację o podwykonawcach proszę zamieścić w Załączniku nr 2). 
8. Do niniejszej oferty załączamy:

a) ..............................................................

b) ..............................................................

c) ..............................................................

d) ..............................................................

e) ..............................................................

f) ..............................................................

g) ..............................................................

Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień otwarcia ofert.

............................., dnia ...............................






……….…………………………………………….
Podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
)* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do SIWZ

INFORMACJA DOTYCZĄCA PODWYKONAWCÓW

Pełna nazwa Wykonawcy: .................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………….
Adres Wykonawcy: .................................................................................................................................................................................................................................................................
	L.p.
	Nazwa i siedziba podwykonawcy
	Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do wykonania podwykonawcy

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Uwaga: w przypadku wykonywania całego przedmiotu zamówienia  siłami własnymi Wykonawcy, jest zobowiązany zamieścić niniejszy „Załącznik nr 2” do oferty i opatrzyć go adnotacją „NIE DOTYCZY”!!!

.................................................................................................

(data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 3 do SIWZ

Formularz cenowy
Tabela I
	Lp.
	Koszty stałe
	Wartość netto
	Podatek VAT [%]
	Wartość brutto

	1.
	  Zapewnienie Sali konferencyjnej 
w hotelu w zakresie określonym 
w rozdziale VI, pkt 1, lit a-c załącznika nr 8 do SIWZ
	
	
	

	2.
	Wynajęcie Centrum Stocznia Gdańska (cały obiekt), szatnia, sprzątanie, dyżur ppoż, elektryk 
w zakresie określonym w rozdziale VI, 
pkt 2, lit a-b, załącznika nr 8 do SIWZ
	
	
	

	3.
	Prowadzenie rejestracji uczestników 
w zakresie określonym w rozdziale VI 
pkt 6 lit a-c załącznika 
nr 8 do SIWZ
	
	
	

	
	Razem
	
	
	


Tabela II
	Koszty zmienne



	1
	Zapewnienie Sali konferencyjnej 
w hotelu w zakresie określonym 
w rozdziale VI, pkt 1, lit d-h załącznika nr 8 do SIWZ

	2
	Wynajęcie Centrum Stocznia Gdańska (cały obiekt), szatnia, sprzątanie, dyżur ppoż, elektryk 
w zakresie określonym w rozdziale VI, 
pkt 2, lit c-i, załącznika nr 8 do SIWZ


	3
	Zapewnienie cateringu wraz z obsługą w trakcie konferencji oraz kolacji
     w Centrum Stocznia Gdańska w zakresie określonym w rozdziale VI pkt. 3 załącznika nr 8 do SIWZ

	4
	Projekcja 30-minutowego filmu o Polsce, Gdańsku, historii
      „Solidarności” w zakresie określonym w rozdziale VI pkt. 4 załącznika nr 8 do SIWZ

	5
	Branding imprezy zakresie określonym w rozdziale VI pkt. 5 załącznika nr 8 do SIWZ

	6
	Obsługa logistyczna recepcji konferencyjnej w języku angielskim (hotel) w zakresie określonym w rozdziale VI pkt. 7 załącznika nr 8 do SIWZ

	7
	Wskazanie 300 miejsc noclegowych w pobliżu miejsca konferencji 
w hotelach
       3,4 i 5-gwiazdkowych w  zakresie określonym w rozdziale VI pkt. 8 załącznika nr 8 do SIWZ

	Jednostka miary
	osoba

	Ilość
	300

	Cena jednostkowa netto*
	

	Wartość netto**
	

	Podatek VAT [%]
	

	Wartość brutto
	


*)   kalkulacja „ceny jednostkowej netto” powinna obejmować wszystkie elementy wskazane w pkt. 1-7 Tabeli II dla jednej osoby

**) „wartość netto” = „ilość”  x  „cena jednostkowa netto”  
Tabela III

	Lp.
	Łączna wartość oferty 
(Cena oferty brutto) 
	Wartość netto
	Podatek VAT [%]
	Wartość brutto

	1.
	Koszty stałe 
	
	
	

	2.
	Koszty zmienne 
	
	
	

	
	Razem
	
	
	


………………………….........................................................
 (data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do SIWZ

	Pieczęć Wykonawcy


Pełna nazwa Wykonawcy .......................................................................................

.................................................................................................................................

Adres Wykonawcy .................................................................................................

.................................................................................................................................

Oświadczenie
w zakresie spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

Przystępując do postępowania na „Organizację i obsługę konferencji przygotowywanej w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) w Centrum Stocznia Gdańskia”.   oświadczam, że spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
........................................................

(data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 5 do SIWZ 

	Pieczęć Wykonawcy


Pełna nazwa Wykonawcy .......................................................................................

.................................................................................................................................

Adres Wykonawcy .................................................................................................

.................................................................................................................................

Oświadczenie

w zakresie braku podstaw do wykluczenia

Przystępując do postępowania na „Organizację i obsługę konferencji przygotowywanej  w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) w Centrum Stocznia Gdańska” oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
     ..........................................................

 (data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH W CIĄGU 3 LAT* USŁUG 
Pełna nazwa Wykonawcy: ............................................................................................................................................................

Adres Wykonawcy: .......................................................................................................................................................................

	Nazwa Zamawiającego

rodzaj zamówienia, opis, podać liczbę uczestników 

	Wartość brutto zamówienia
	Wartość zamówienia, za jaką Wykonawca był odpowiedzialny


	Termin realizacji zamówienia
	Numer dokumentu potwierdzające, iż usługa ta została  wykonana  należycie

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*)jeśli okres działalności jest krótszy, to w tym okresie
.................................................................................................

(data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 7 do SIWZ  

- Wzór umowy-                                                                            - Wzór umowy-

Umowa nr ......../2011
zwana dalej „Umową” zawartą w dniu …....-…….-...........r. w Warszawie pomiędzy:

Agencją Oceny Technologii Medycznych z siedzibą w Warszawie (kod poczt. 02-611) przy 
ul. Krasickiego 26/28,  działającą na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku  o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowych ze środków publicznych (Dz. U z 2008 r., Nr 164, poz. 1027 z późn. zm.),
reprezentowaną przez:

dr n. med. Wojciecha Matusewicza –Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych

zwaną dalej „Zamawiającym” lub „Stroną”,

a:

......................., z siedzibą w .................... (....-.........) przy ul.................., wpisanym do ....................... reprezentowanym przez:

........................... – ........................,

zwanym dalej „Wykonawcą” lub „Stroną”.
W wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego (nr sprawy 1/2011), zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.), zwaną dalej „ustawą Pzp”, została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1.
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie zadania polegającego na organizacji i obsłudze konferencji przygotowywanej w ramach projektu EUnetHTA wraz z organizacją i obsługą gali (kolacji konferencyjnej) w Centrum Stocznia Gdańska zwanego dalej „Zadaniem”.
2. W zakres Zadania wchodzą następujące elementy: 

1) zapewnienie Sali konferencyjnej w hotelu,

2) wynajęcie Centrum Stocznia Gdańska (cały obiekt), w tym szatnia, sprzątanie, dyżur ppoż, elektryk, 
3) zapewnienie cateringu wraz z obsługą w trakcie konferencji oraz kolacji 
w Centrum Stocznia Gdańska,
4) projekcja 30-minutowego filmu o Polsce, Gdańsku, historii solidarności,
5) branding imprezy,
6) prowadzenie rejestracji uczestników,
7) obsługa logistyczna recepcji konferencyjnej w języku angielskim (hotel), 

8) wskazanie 300 miejsc noclegowych w pobliżu miejsca konferencji w hotelach
       3,4 i 5-gwiazdkowych.
3. Szczegółowy opis Zadania dla poszczególnych jego elementów określonych 
w ust. 2 znajduje się w załączniku nr 1 do Umowy (załącznik nr 8 do SIWZ wraz ze zmianami naniesionymi w trakcie postępowania). 
4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać zadanie w terminach określonych w Umowie oraz w załączniku nr 1 do Umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zadanie z należytą starannością, wymaganą przy usługach i przedsięwzięciach tego rodzaju.

6. Do nadzoru nad realizacją Umowy Zamawiający wyznacza osobę o której jest mowa 
w § 3 ust. 4 pkt. 1.

7. Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia Umowy przedstawi Zamawiającemu do akceptacji harmonogram działań zwany dalej „Harmonogramem” przedstawiający kolejność czynności jakie zamierza podjąć w celu wykonania Zadania. Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji Harmonogramu.
8. Na wniosek (pisemny, faksowy, mailowy) Zamawiającego w terminie do 2 dni od daty jego wysłania faksem na nr tel. …………………, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia częściowego raportu (w formie pisemnej, faksowej bądź mailowej) ze stanu przygotowań i realizacji Zadania.

9. Zamawiający przewiduje możliwość zaliczkowania Zadania tylko w zakresie określonym w załączniku nr 1 do Umowy. Zamawiający udzieli kolejnych zaliczek, pod warunkiem że Wykonawca wykaże, że wykonał zamówienie w zakresie wartości poprzednio udzielnych zaliczek. Wartość wszystkich zaliczek w trakcie realizacji zamówienia nie może przekroczyć 20 % wartości przyszłego wynagrodzenia. 

10. Wykonawca każdorazowo zobowiązany będzie do pokwitowania odbioru zaliczki. Zaliczki przekazywane będą w formie przelewów elektronicznych na podany przez Wykonawcę rachunek bankowy. 

11. Wystąpienia o zaliczkę Wykonawcy muszą być przekazywane w formie pisemnej 
i podpisane przez upoważnione do tego osoby (osobę) zgodnie z formułą reprezentacji Wykonawcy.

12. Wykonawca w piśmie o którym jest mowa w ust. 11 wskaże elementy Zadania na których przygotowanie wnioskuje o zaliczkę, kwotę zaliczki i numer rachunku bankowego na który zaliczka miałaby być przekazana.
13. Rozpoczęcie rejestracji o której jest mowa w rozdziale VI pkt. 6 załącznika nr 1 do Umowy nastąpi  najpóźniej w dniu 31 maja 2011 roku z zastrzeżeniem § 7 ust. 2 pkt 6.  
14. Zakończenie rejestracji o której jest mowa w VI pkt. 6 załącznika nr 1 nastąpi w dniu 15 października 2011 roku z zastrzeżeniem § 7 ust. 2 pkt 6. 

15. 30 listopada 2011 roku Wykonawca przedstawi szczegółowy raport końcowy 
z przeprowadzonych przygotowań.
16. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający przewiduje spotkania robocze przedstawicieli Stron o których jest mowa w ust. 8. Spotkania będą odbywały się w aktualnej siedzibie Zamawiającego.
17. Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania raz dziennie potwierdzenia wniesienia opłat przez zarejestrowane osoby. Informacje przekazywane będą przez Zamawiającego drogą elektroniczną (email).
§ 2.
1. Strony uzgadniają, że Umowa została zawarta na maksymalną kwotę ……………… zł brutto słownie złotych: …………………………… …./100) w tym …. podatku od towarów i usług VAT. 
2. Strony uzgadniają, że za należyte i bezusterkowe wykonanie Zadania w zakresie wskazanym w rozdziale VI pkt. 1 lit a-c, pkt 2 lit a-b, pkt 6 lit a-c (Koszty stałe z SIWZ) załącznika nr 1 do Umowy zwane dalej „Kosztami stałymi” Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości  ………….….. zł brutto (słownie złotych: …………………………… …./100) w tym …. podatku od towarów i usług VAT zgodnie z kalkulacją określoną w załączniku nr 2 do Umowy. 
3. Strony uzgadniają, że za wykonanie Zadania w pozostałym zakresie nie wyszczególnionym w ust 2, wskazanym w  załączniku nr 1 do Umowy (Koszty zmienne z SIWZ) zwanym dalej „Kosztami zmiennymi” Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalne do liczby faktycznie zgłoszonych przez Zamawiającego uczestników konferencji. Listę zgłoszonych uczestników Zamawiający przekaże Wykonawcy w terminie  7 dni  po zakończeniu rejestracji o której jest mowa 
w § 1 ust. 14. 
4. Kwota o której jest mowa w ust. 1 jest sumą Kosztów stałych i maksymalną wartością Kosztów zmiennych. 

5. Szczegółowe zestawienie cen za poszczególne elementy Zadania stanowi załącznik nr 2 do Umowy (załącznik nr 3 do SIWZ).

6. W cenie określonej w ust. 1 zawierają się wszystkie koszty związane z wykonaniem Zadania w szczególności: wszystkie koszty obejmujące Koszty stałe i zmienne, koszty dojazdów do Zamawiającego, koszty komunikacji z Zamawiającym oraz wszelkie koszty związane z prawidłowym i pełnym wykonaniem Zadania w terminach wskazanych w Umowie, podatek VAT.

7. Zapłata wynagrodzenia, o którym jest mowa w ust. 2 oraz ust. 3 nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru zadania zwanego dalej „Protokołem” o którym jest mowa w § 3 ust. 1. 
8. Wynagrodzenie o którym jest mowa w ust 1 jest finansowane z udziałem środków Unii Europejskiej.
9. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego kwotą wynikającą z faktury, o której jest mowa w ust. 7. 
10. W przypadku udzielania przez Zamawiającego zaliczek o których jest mowa 
w § 1 ust. 9-12 wynagrodzenie wskazane w fakturze pomniejszone zostanie o wartość udzielonych zaliczek.
11. Wykonawca zobowiązany jest wystawić trzy oddzielne faktury: Fakturę nr 1 dla elementów określonych w rozdziale VI pkt. 1 lit a-c, pkt 2 lit a-b  załącznika nr 1 do Umowy, Fakturę nr 2 dla elementów wskazanych w rozdziale VI pkt. 6 lit a-c. załącznika nr 1 do Umowy oraz Fakturę nr 3 dla pozostałych elementów zamówienia (Koszty zmienne). Faktura nr 2 wystawiona za realizację elementów wskazanych 
w rozdziale VI pkt. 6 lit a-c. załącznika nr 1 do Umowy  przygotowana zostanie dla następującego podmiotu: College voor zorgverzekeringen (CVZ) adres: Eekholt 4 1112 XH Diemen, Netherlands.
12. Płatności za Fakturę nr 2 dokona podmiot o którym jest mowa w ust. 11. Dane do Faktury nr 2: …………………………….. .
§ 3.
1. W terminie 5 dni od dnia zakończenia Zadania, zostanie sporządzony Protokół, podpisany przez upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiającego.
2. Protokół w szczególności powinien zawierać datę i miejsce sporządzenia oraz oświadczenie osoby upoważnionej przez Zamawiającego o braku albo 
o istnieniu wad w realizacji Zadania.

3. Oświadczenie o istnieniu wad, którym jest mowa w ust. 2 pkt. 2, zgłoszone zostanie 
w protokole, jeżeli stwierdzone zostanie wykonania Zadania w sposób niezgodny 
z załącznikiem nr 1 do Umowy.
4. Osobami upoważnionymi do podpisania Protokołu są:

1) Ze strony Zamawiającego: ……………………………… .

2) Ze strony Wykonawcy: …………………………………. .

§ 4.
1. Zamawiający dopuszcza zatrudnienie podwykonawców.

2. Zatrudnienie podwykonawców nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności za zobowiązania wynikające z Umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że podwykonawcom zostaną powierzone następujące zadania w zakresie realizacji Umowy:
1) ……………………
2) ……………………

3) ……………………
4. Szczegółowe informacje o podwykonawcach znajdują się w załączniku nr 3 do Umowy (załącznik nr 2 do SIWZ).

5. Do zawarcia przez podwykonawcę Umowy z dalszym podwykonawcą jest wymagana uprzednia pisemna zgoda Zamawiającego i Wykonawcy.

6. Wykonawca odpowiada za działania, zaniechania, zaniedbania i uchybienia każdego
podwykonawcy tak, jakby to były działania, zaniechania, zaniedbania i uchybienia jego
własnych pracowników lub przedstawicieli
§ 5.
1. W przypadku opóźnienia w przekazania Harmonogramu Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,1 %  wartości brutto Umowy, o której jest mowa w § 2 ust 1 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

2. W przypadku niewykonania Zadania w terminach wskazanych w załączniku nr 1 do Umowy, Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 10% wartości brutto Umowy o której jest mowa w § 2 ust 1.
3. W przypadku nie wykonania, nienależytego wykonania lub wadliwego wykonania przez Wykonawcę któregoś z elementów określonych w załączniku nr 1 do Umowy wskazanych dla Kosztów stałych, Zamawiający uprawniony będzie do potrącenia z wynagrodzenia kary umownej w wysokości 10 % wartości brutto umowy o której jest mowa w § 2 ust 2, za każdą stwierdzoną protokolarnie niezgodność z Umową. Kary umowne z tego tytułu nie mogą przekroczyć 100 % wartości brutto Umowy, o której jest mowa w § 2 ust 2.
4. W przypadku nie wykonania, nienależytego wykonanie lub wadliwego wykonania przez Wykonawcę któregoś z elementów określonych w załączniku nr 1 do Umowy wskazanych  dla Kosztów zmiennych Zamawiający uprawniony będzie do potrącenia 
z wynagrodzenia kary umownej w wysokości 10 % wartości brutto umowy o której jest mowa w § 2 ust 3, za każdą stwierdzoną protokolarnie niezgodność z Umową. Kary umowne z tego tytułu nie mogą przekroczyć 100 % wartości brutto Umowy, o której jest mowa w § 2 ust 3.
5. Za nie wykonanie, nienależyte wykonanie Zadania lub jego wadliwe wykonanie Strony uznają każde odstępstwo od opisu przedmiotu zamówienia określonego 
w załączniku nr 1 do Umowy. Uchybienia o których jest mowa w zdaniu pierwszym wpisane zostaną do Protokołu o którym jest mowa w § 3 ust. 1, co będzie podstawą do naliczenia kar umownych określonych w ust. 1-4. 
6. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od wykonania postanowień Umowy z własnej winy, bądź odstąpienia Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w szczególności gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje zobowiązania wynikające z Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 60 % wartości brutto Umowy.
7. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy na podstawie Umowy. Oświadczenie o potrąceniu powinno być złożone na piśmie.

8. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli Wykonawca nie wykonuje, bądź nienależycie wykonuje zobowiązania wynikające z Umowy,  a powstała z tego tytułu szkoda przekracza wysokość kar  umownych.
§ 6.
1. W przypadku gdy okoliczności „siły wyższej” uniemożliwiają chwilowo wykonanie jakichkolwiek zobowiązań umownych którejkolwiek ze Stron Umowy, termin wykonania zobowiązań umownych będzie przedłużony o czas trwania okoliczności „siły wyższej” oraz jej skutków, z uwzględnieniem postanowień ust. 3. Przez „siłę wyższą” rozumie się nadzwyczajne, niezależne od woli Stron wydarzenia, w szczególności takie jak strajki, zamieszki, klęski żywiołowe, akty terroru.
2. W przypadku gdy którakolwiek ze Stron nie jest w stanie wywiązać się ze swych zobowiązań umownych w związku z okolicznościami „siły wyższej” druga Strona musi być poinformowana w formie pisemnej w terminie do 7 dni od momentu ustania ww. okoliczności pod rygorem rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym.

3. Gdy okoliczności „siły wyższej” uniemożliwiają jednej ze Stron Umowy wywiązanie się ze swych zobowiązań umownych przez okres dłuższy niż 2 miesiące, Strony mogą rozwiązać Umowę w całości lub w części bez odszkodowania. W przypadku rozwiązania Umowy w wyżej wymieniony sposób, jej końcowe rozlicznie musi być uzgodnione przez Strony. 

§ 7.
1. Zmiana postanowień Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający zgodnie z art. 144 ustawy Pzp przewiduje zmiany istotnych postanowień Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w poniższym zakresie:
1) zmiana wartości brutto umowy w przypadku wprowadzenia innej stawki
      podatku od towarów i usług (VAT) przepisami prawa powszechnie
      obowiązującego,
2) zmianę podwykonawców uczestniczących w realizacji zamówienia zgodnie z zasadami określonymi w Kodeksie cywilnym lub wyłączenie podwykonawcy z udziału w realizacji zamówienia. Jeżeli wykonawca polegał na wiedzy 
i doświadczeniu podwykonawców (zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych) i uczestniczyli oni w wykonaniu zamówienia, nowy podwykonawca powinien spełniać co najmniej te same warunki uczestnictwa określone w postępowaniu na wykonanie Zadania, co podwykonawca odstępujący od realizacji zamówienia,  

3) w przypadku samodzielnej realizacji zamówienia przez Wykonawcę Zamawiający przewiduje możliwość przystąpienia do zobowiązania podwykonawców. Wykonawca zobowiązany będzie do podania zakresu udziału podwykonawców i powodów włączenia ich do realizacji Umowy,
4) zmiany menu określonego w rozdziale VI pkt. 3  załącznika nr 1 do Umowy.
5) zmiana formy prezentacji (filmu) o którym jest mowa w rozdziale VI pkt. 4 załącznika nr 1 do Umowy,
6) zmianę terminu rozpoczęcia lub zakończenia rejestracji,
7) zwiększenie liczby uczestników ponad liczbę określoną w rozdziale III załącznika nr 1 z proporcjonalnym zwiększeniem wynagrodzenia w zakresie Kosztów zmiennych przy zachowaniu stawki za jedną osobę określoną 
w załączniku nr 2 do Umowy,
8) każdą zmianę w stosunku do treści oferty, która przyczyni się do obniżenia kosztów Zadania z zachowaniem ogólnego rodzaju zamówienia i jego charakteru i proporcjonalności wynagrodzenia.

3. Zmiany o których jest mowa w ust. 2 zostaną wprowadzone do Umowy na wniosek jednej ze stron w drodze rokowań uzgadniających te zmiany. Siedzibą właściwą do prowadzenia rozmów będzie siedziba Zamawiającego.

4. Niedopuszczalne są pod rygorem nieważności zmiany postanowień Umowy w stosunku do  treści oferty, które nie są wymienione w ust. 2.

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.
§ 8.
1. W przypadku wystąpienia osób trzecich przeciwko Zamawiającemu z roszczeniami 
z tytułu praw patentowych lub autorskich, odpowiedzialność z tego tytułu ponosi Wykonawca.

2. Wszelkie spory między Stronami wynikłe w związku albo na podstawie Umowy, których nie da się rozstrzygnąć polubownie, będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Prawa i obowiązki Stron określone i wynikające z Umowy, nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej Strony.

4. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy  Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

ZAMAWIAJĄCY                                                                                WYKONAWCA
Załącznik nr 8 do SIWZ

	Pieczęć Wykonawcy


Pełna nazwa Wykonawcy .......................................................................................

.................................................................................................................................

Adres Wykonawcy .................................................................................................

.................................................................................................................................

Opis przedmiotu zamówienia

Oświadczamy, że wykonamy zamówienia zgodnie z niżej przedstawionym opisem przedmiotu zamówienia:
I. Termin: Konferencja 2-dniowa 8-9  grudnia 2011 r.

II. Lokalizacja: Gdańsk, Stare Miasto, Hotel na potrzeby konferencji min. 4-gwiazdkowy 
z salą konferencyjną mieszczącą co najmniej 300 osób.
III. Wykonawca zobowiązany jest przewidzieć i przygotować konferencję dla max. 300 uczestników. Ostateczna liczba uczestników zostanie ustalona po zakończeniu rejestracji.
IV. Schemat programu konferencji  stanowi załącznik nr 9 do SIWZ.

V. Rozpoczęcie rejestracji nastąpi najpóźniej w dniu 31 maja 2011 roku. Zakończenie rejestracji nastąpi w dniu 15 października 2011 roku.

VI. W zakres obowiązków Wykonawca objętych zamówieniem wchodzą: 

1) Zapewnienie Sali konferencyjnej w hotelu o następujących kryteriach:
a) powierzchnia sali nie mniejsza niż 300 m2, w kształcie prostokąta lub kwadratu,  mieszcząca 300 osób,
b) data konferencji 8-9 grudnia 2011, godziny konferencji: 1 dzień 8.12.2011 roku godz. 12.00-17.00 ; drugi dzień 09.12.2011 r. godz. 8.30-17.00,
c) miejsca siedzące dla każdego uczestnika powinny być w układzie teatralnym,
d) pięć miejsc siedzących przy stole prezydialnym dla prelegentów, każde miejsce wyposażone w mikrofon,
e) zapewnienie Sali „podglądowej” – tzw. Boardroom,
f) dostęp do bezprzewodowego internetu na terenie hotelu (np. wifi),
g) wyposażenie sali na konferencję w niezbędny sprzęt tj.:

· dostarczenie sprzętu konferencyjnego (2 rzutniki, 2 ekrany, „matrixy” do oddzielenia ekranów, 2 plazmy (LCD lub LED) 50’’, 2 plazmy (LCD lub LED) 65’’, nagłośnienie w tym 4 mikrofony bezprzewodowe oraz 1 plazma (LCD lub LED) w Sali „podglądowej”, zapewnienie zapisu video konferencji, techników do instalacji i obsługi sprzętu, przekaz obrazu,
· przygotowanie dekoracji oraz stołu panelistów, aranżacja przestrzeni w sali konferencyjnej, 

· profesjonalna obsługa techniczna (oświetleniowcy, elektrycy, operatorzy multimedialni, montażyści, fotograf itp.).

h) Serwis kawowy i lunchowy obok sali konferencyjnej.

2) Wynajęcie Centrum Stocznia Gdańska (cały obiekt),  szatnia, sprzątanie, dyżur
      ppoż, elektryk, według poniższych  kryteriów:
a) data gali 8 grudnia 2011 r, godz. 20.00-22.00,

b) wynajem obiektu Centrum Stocznia Gdańska,

c) przygotowanie dekoracji oraz scenograficzna aranżacja przestrzeni w salach Stoczni,

d) profesjonalna obsługa techniczna, (oświetleniowcy, elektrycy, operatorzy multimedialni, montażyści, fotograf itp.),
e) oświetlenie i nagłośnienie Sali Koncertowej z użyciem nowoczesnych multimediów,
f) ustawienie 30 okrągłych stołów 10-osobowych,
g) ustawienie bufetów oraz barów,
h) zapewnienie cateringu wraz z obsługą proporcjonalną do liczby zgłoszonych uczestników,
i) zapewnienie transportu dla uczestników gali z miejsca zbiórki do Stoczni Gdańskiej  w dniu 8.12.2011 r  w godz. 19.00 19.30 wyjazd i 22.00-22.30 powrót, w dwóch turach co półgodziny (dwie tury na wyjazd i dwie tury na powrót).
3) Zapewnienie cateringu wraz z obsługą w trakcie konferencji oraz kolacji
     w Centrum Stocznia Gdańska:
Menu w trakcie konferencji (hotel):

a) lunch: sałatka rzymska z ogórkami, pomidorami i feta z ziołowym vinaigratte 
kuskus z czarną fasola, suszonymi pomidorami i rucolą asortymenty warzyw 
z pełnoziarnistą pitą podane z dipami ( houmous, tzatziki, guacamole) mięso 
z kraba z zielonymi warzywami i sałata z selera, grillowaną pierś z kurczaka ze szparagami i dresingiem miodowo-musztardowym, pieczona ryba maślana 
z bok choy, kielkami fasoli i emulsja tom yum grillowane warzywa z kozim serem, swieżymi ziolami i balsamico szaszłyki ze swieżych owoców z dipem na bazie miodu i jogurtu, ciasto owocowe shoty z owoców egzotycznych woda mineralna, sok pomarańczowy, kawa, herbata, 
b) przerwa kawowa: chleb focaccia z szynką, cząstkami pomidora i majonezem, chrupiąca bagietka z tuńczykiem i sałata bruschetta z pomidorami, oregano 
i bazylia kawa, herbata, woda.
Menu w trakcie kolacji (Centrum Stocznia Gdańska):

a) Przystawki, Ruloniki z szynki hiszpańskiej w akompaniamencie świeżego ogórka i kremowego serka, Rolada z indyka z musem jabłkowo-chrzanowym 
i żurawiną, Naleśnikowe sakiewki z łososiem i serkiem fromage, Volavanty francuskie faszerowane wędzoną makrelą, Krążki kalmarowe na palecie sałat 
z dipem czosnkowym, Roladki z kurczaka z papryką i białym serem, Deski pieczystego, Faszerowane pałki z kurczaka z orzechami, Wieprzowo- wołowe kuleczki z boczkiem i grzybami, Plastry pieczone bekonu, Pieczona szynka 
z czosnkiem, Bułeczki bankietowe, Masełko smakowe, Zupa węgierska, zupa 
z wieprzowiną i kolorową papryką, Barszczyk z pasztecikiem,
b) dania na gorąco: Rolada ze schabu faszerowana jabłkiem, wątróbką i boczkiem podana z pieczonymi ziemniakami i czerwoną kapustą, Filet z pstrąga tęczowego podany z masełkiem czosnkowo- ziołowym z fasolką szparagową oraz ziemniaczkami pieczonymi, Roladki z kurczęcia faszerowane szpinakiem podane z jajem molle i żółtym serem, Sałatka grecka na kruchej sałacie, Sałatka sezonowa na mixie sałat i świeżych warzywach,
c) Deser Kawowy Creme Brule Tarta jabłkowa z kruszonką, baton czekoladowy.
4) Projekcja 30-minutowego filmu o Polsce, Gdańsku, historii „Solidarności”:

Zamawiający przekaże Wykonawcy film do prezentacji. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania wszelkich czynności związanych z uzyskaniem zgody autora filmu do jego emisji.
5)  Brandingu imprezy:
a) przygotowanie i druk 5 standów z programem konferencji oraz logo UE, EUnetHTA, AOTM) do ustawienia w miejscu konferencji,
b) wykonanie imiennych identyfikatorów dla uczestników konferencji w kolorze 
z logo UE, EUnetHTA, AOTM, CVZ - 300 szt.

c) wydruk certyfikatów uczestnictwa w konferencji z logo UE, EUnetHTA, AOTM, CVZ – 300 szt.
d) wydruk teczek konferencyjnych wraz z materiałami konferencyjnymi (prezentacje, program, długopisy) z logo UE, EUnetHTA, AOTM, CVZ – po 300 szt.
6)  Prowadzenie rejestracji uczestników:
a) przygotowanie (zakup) aplikacji do rejestracji on-line dostępnej z poziomu www oraz zakup certyfikatu bezpieczeństwa, 
b) wpisywanie uczestników do bazy danych, aktualizacje bazy danych, jak również przekazywanie członkom K.O. informacji o zgłoszonych uczestnikach. 
c) prowadzenie korespondencji z uczestnikami dotyczącej rejestracji, zakwaterowania, etc.
7)  Obsługa logistyczna recepcji konferencyjnej w języku angielskim (hotel): 
obsługa logistyczna recepcji konferencyjnej obejmuje przygotowanie recepcji konferencyjnej, dwie hostessy władające językiem angielskim, dyżurujące w godz. od 12.00 do 17.00 w dniu 8 grudnia oraz od 8.00 do 15.00 w dniu 9 grudnia. Do zadań hostess będzie należało wydawanie materiałów konferencyjnych oraz udzielanie informacji o konferencji i gali w Stoczni Gdańskiej (Centrum Stocznia Gdańska). 
8)  Wskazanie 300 miejsc noclegowych w pobliżu miejsca konferencji w hotelach
       3,4 i 5-gwiazdkowych:
przygotowanie listy hoteli (noclegi) we wskazanym w rozdziale VI pkt 1 ppkt 8 standardzie, dostępnych w dniach 7-10 grudnia 2011 w okolicach Stoczni Gdańskiej.
........................................................

      (data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 9 do SIWZ

Schemat programowy konferencji
Dzień pierwszy - 8 grudnia 2011
12.00-13.00 

Sesja I
13.00-14.00 

Sesja I
14.00-14.30 

przerwa kawowa 

14.30-15.00

przerwa kawowa
15.00-16.00

Sesja II

16.00-17.00

Sesja II (w tym dyskusja)
wieczór: 

20.00-22.00

Kolacja konferencyjna w Stoczni Gdańskiej (Centrum Stocznia Gdańska)




Dzień drugi - 9 grudnia 2011
9.00-10.00 

Sesja III
10.00-11.00

Sesja III
11.00-11.30 

Przerwa kawowa
11.30-14.00

Sesja IV

14.40-15.00

Lunch
15.00-16.30

Sesja V 
16.30.-17.00

Sesja V
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